
 
Al DSGA 
Al personale ATA 
EpC 
A tutto il personale 
Al RSPP 
Al RLS per il tramite della RSU 
 
Oggetto: Disposizioni concernenti il trattamento della posta fisica nell’ambito del 
contenimento del contagio da Coronavirus 
 
Tenuto conto che questa istituzione scolastica riceve ancora una residuale quantità di posta 
fisica (principalmente pacchi postali), con la presente vengono impartite disposizioni 
concernenti il trattamento di detta posta fisica nell’ambito delle misure di contenimento del 
contagio da Coronavirus. 
 

1. La posta viene ricevuta presso la sede amministrativa di Via Cernuschi 8, Monza 
2. In via residuale, la posta può essere eccezionalmente ricevuta presso i cinque punti 

d’erogazione di primo livello (CTPs); 
3. Nelle sedi succursali site in altri comuni, operanti in regime di convenzione (cosiddette 

“sedi civiche”) è vietato il trattamento della posta fisica; in particolare, è vietato 
maneggiare pacchi postali. 

 
Nelle sedi di cui ai punti 1. e 2. la posta fisica potrà essere accettata e dovrà essere trattata nel 
seguente modo:  
 

A. Verrà predisposta una scatola di cartone, deposta nei pressi dell’ingresso; 
B. Il latore del pacco indirizzato alla scuola verrà invitato a deporlo nella scatola di cartone 

di cui al punto A. 
C. Il pacco verrà lasciato a decantare per almeno 60 minuti nella scatola di cartone di cui al 

punto A. 
D. Trascorsi i 60 minuti di cui al punto C, il pacco verrà igienizzato mediante strofinatura 

con panno imbevuto di prodotto disinfettante; il personale che provvederà alla 
igienizzazione dovrà indossare i relativi dispositivi di protezione individuale. 

 
Nelle sedi di cui al punto 3, l’operatore presente dovrà rifiutare eventuali pacchi in arrivo. 
 
Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione, 

Il dirigente, Claudio Meneghini - firmato digitalmente 
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